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真理大學會計資訊學系學生學業成績預警及輔導實施細則 

中華民國一○一年三月十五日 系務會議訂定通過 

一、 為發揮本學系導師輔導效能，關注本學系同學的學習成效，配合辦法，利於

預警及輔導之實施，特訂定本實施細則及 PDCA作業準則。 

二、 預警與輔導 

1. 期中考三科不及格預警之目的旨在提醒學生、導師與家長，受預警學生之期

末成績可能有 1/2(含)以上不及格；為督促本系學生努力向學，及早了解學

生之學習瓶頸，凡期中考三科不及格同學均應受預警；之外，大一如有三科

（含）以上不及格，大二（含）以上如有四科（含）以上不及格的學生，皆

須接受導師輔導。 

2. 為改善學生學習成效，突破學生之學習困境，凡上學期修課成績有 1/2(含)

以上不及格者，須接受導師輔導。期中預警未改善且期末成績有 1/2(含)以

上不及格之虞的同學應進行追蹤輔導。 

三、 輔導評量 

1. 受輔導同學需填寫學習狀況自評表(如附表一)，經導師輔導並填寫評量意見

表後存查，供日後輔導參考之用；學期末送系辦公室彙整，製作輔導分析報

告之用。 

2. 參考受輔導同學之課堂出(缺)勤紀錄、學習風格評量表、學習狀況自評表，

導師提出學習輔導情形(結果)及學習補救方式建議表(如附表二)後，送系辦

公室彙辦。 

3. 召開學習補救措施會議，議決辦理適合有效的補救方法。 

四、輔導措施 

1.第一次輔導時，請導師參考所填報之學習輔導情形(結果)及學習補救方式建

議表，並登錄受輔導同學於輔導名冊(如附表三)，提供追蹤輔導之用。 

2.每次追蹤輔導時，請導師填列輔導事項於追蹤輔導紀錄表(如附表四)；至少

每學期追蹤輔導兩次。 

五、學習補救措施 

1. 受預警之學生（含導師輔導後指定之學生），由教與學發展中心或本學系採

取以下三種措施進行輔導，並依現有規定辦理： 

(1) 參加專業課程加油站同儕學習， 

(2) 課程教學助理（TA）輔導， 

(3) 開設補救教學課程。 

2. 補救措施若由本學系辦理，所需之費用由教與學發展中心支應，或專案簽

辦支應。 
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六、學生學業成績預警及輔導 PDCA作業準則如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

七、本辦法經系務會議通過後實施，修訂時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.檢討問題點 
2.進行問題點改善 

3.成功之處繼續推動 
4.未解決問題再修法改善 

1.修訂學習 
輔導辦法及細則 

2.修訂各式輔導檢核表 
3.開會討論通過並即實施 

1.期末檢討總執行結果 
2.了解各執行的成效 

3.發現執行之困難 
4.找出問題點 

1.每學期初開始輔導 1/2 
2.期中輔導受預警者 
3.依個案進行輔導 
4.填各式檢核表 

學生學業成績預警及輔導 PDCA作業準則 

A         P 

                   
 
               
 

           D 

 
 
 

C 
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附表一 

真理大學會計資訊學系學生學習狀況自評表 

填表人學號：          姓名：           填表日期： 

一般課程 
或 

特定課程 
 

學習狀況 

選項 100% 80% 60% 40% 20% 

□學習互動佳      

□學習精神佳      

□學習能力佳      

□學習態度佳      

□自主學習佳      

□學習專注力佳      

□學習意願佳      

□基礎能力佳      

□出席率佳      

□很少遲到      

□教室氣氛佳      

□上課秩序佳      

□聽課用心      

□考試無作弊      

□按時繳交作業      

□其他                   

導師評量/意見： 
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附表二 

真理大學會計資訊學系學習輔導情形(結果)及學習補救方式建議表 

學 

生 

自 

填 

學號：           班級：           姓名：               填表日期： 

性別：男□ 女□  轉系生：是□ 否□  復學生：是□ 否□  指考生：是□ 否□ 

預警輔導次數：第 1次□  第 2次□  第 3次□  第 3次以上□ 

1/2輔導次數 ：第 1次□  第 2次□  第 3次□  第 3次以上□ 

輔 

 

導 

 

情 

 

形 

 

課程問題(例如：英文課本吸收不易) 

 

生活問題(例如：網痴晝夜顛倒) 

 

興趣問題(例如：本系課程沒興趣) 

 

其他問題 

 

如何改善 

 

輔 

 

導 

 

結 

 

果 

 

請授課老師協助(請寫課程名稱及老師姓名) 

 

請諮商輔導老師協助(若有指定老師，請列出老師姓名) 

 

請同班同學協助(若有指定學生，請列出學生姓名) 

 

通告家長 

學 
習 
補 
救 
建 
議 

□參加系辦專業課程加油站 

□請課程教學助理（TA）輔導 

□參加開設的補救教學課程 

□其他 

追 

蹤 

輔 

導 

情 

形 

持續輔導理由 

 

 

不必再輔導理由 
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附表三 

真理大學會計資訊學系   年   班學生學習追蹤輔導名冊 

學號 姓名 聯絡電話 輔導因素 輔導日期 

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 

       

   
□課程不及格 
□第一次 1/2 
□連續 1/2 
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附表四 

真理大學會計資訊學系學習追蹤輔導紀錄表 
班級：   學號：          姓名：           填表日期： 

家長聯絡 

情形 

聯絡日期 家長回饋 

 

 聯絡時間 

 

學習狀況 

選項 
大有

進步 

有 

進步 

加油

中 

再 

加油 

有待

加強 

□學習精神      

□學習能力      

□學習態度      

□自主學習      

□學習專注力      

□學習意願      

□出席率佳      

□聽課用心      

□按時繳交作業      

□其他                   

輔導課程 

學習進展 
(填寫課程名稱) 

1.      

2.      

3.      

4      

參與補救 

課程情形 
(填寫課程名稱) 

1.      

2.      

3.      

導師總評  

註：建議至少每學期追蹤輔導兩次。 

導師： 


